Osnovna $ola Vinica, Vinica 50, 8344 Vinica; tel.: 07 3647 100; e-naslov: o-vinica.nm@guest.arnes.si

INTERNI

PRAVILNIK O
DELOVANIJU
KNJIZNICE OS VINICA

Pripravila:

Barbara Stuhne Vuk, prof.

knjiznicarka



Osnovna Sola Vinica, Vinica 50, 8344 Vinica; tel.: 07 3647 100; e-naslov: o-vinica.nm@guest.arnes.si
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INTERNI PRAVILNIK O DELOVANJU KNJIZNICE OS VINICA
1. CLEN

Solska knjiznica zbira, strokovno obdeluje, hrani in izposoja knjizni¢no gradivo, ki je
namenjeno u¢encem in uciteljem ter ostalim zaposlenim na Osnovni 3oli Vinica. Strokovno
obdeluje tudi gradivo, ki je namenjeno Enoti vrtca pri OS Vinica.

Solska knjiznica s svojo dejavnostjo sodeluje v vzgojno-izobrazevalnem delu 3ole.

Prostor Solske knjiznice zajema knjiznico, Citalniski prostor in prostor za delo z ra¢unalnikom
(prostor Stevilka 2).

2. CLEN (¢lanstvo)

Ob vpisu v Osnovno 3olo Vinica postanejo vsi u€enci ¢lani Solske knjiznice. Vsak uenec dobi
svojo $olsko izkaznico. Clani so prav tako otroci Enote vrtca pri OS Vinica, ki skupaj z
vzgojiteljico obiskujejo $olsko knjiznico. Clanarine ni.

Clani knjiznice so tudi zaposleni na OS Vinica.

3. CLEN (delovni &as)

Solska knjiZnica je odprta za uporabnike po urniku, ki je obeen na vratih Solske knjiZnice in
objavljen na spletni strani Sole. Vse morebitne spremembe so objavljene na oglasni deski pri
knjiznici.

Urnik delovanja se lahko spremeni zaradi odsotnosti knjiznic¢arke.

Solska knjiznica pri¢ne z izposojo knjizni¢nega gradiva predvidoma v prvem tednu septembra
in zakljuci z izposojo drugi teden v juniju.

4. CLEN (storitve)
Solska knjiznica izvaja in omogo¢a naslednje osnovne storitve za uporabnike:

- vpogled v gradivo v prostem pristopu in njegovo uporabo,
- uporaba vzajemnega in lokalnega kataloga COBISS,



- dostop do svetovnega spleta,

- posredovanje informacij o gradivu,

- izposoja gradiva na dom,

- usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiznice in informacijsko opismenjevanje,

- pomoc in svetovanje pri iskanju gradiva, informacij in pri uporabi knjiznice,

- pomo¢ uliteljem in svetovanje pri sestavi seznamov za domace branje in Bralno
znacko,

- priprava razstav,

- seznanjanje z novostmi.

5. CLEN (knjizni¢no gradivo)

Knjiznicno gradivo je postavijeno v prostem pristopu, razporejeno po nacelu UKD
klasifikacije, leposlovje po starostnih stopnjah (C, P, M). Strokovno gradivo za ucitelje je
lo¢eno od strokovnega gradiva za ucence. Doloceno gradivo imajo ucitelji shranjeno v svojih
kabinetih ali ucilnici.

6. CLEN (izposoja)

Gradivo si izposoja ¢lan s svojo izkaznico, ki ni prenosljiva (izjema so starsi, ki lahko izposodijo
gradivo za svojega otroka). Uporabnik izposojenega gradiva ne sme izposojati naprej in je
dolZzan opozoriti na morebitne poskodbe gradiva. Ucenci imajo moZnost prebiranja revij in
Casopisov, ki se ne izposojajo na dom, v Citalnem koticku.

Referencno gradivo (leksikone, slovarje, enciklopedije, atlase ... je mogoce uporabljati v
¢italnem prostoru in se prav tako ne izposojajo na dom. MozZna je le izposoja v ucilnice za
potrebe pouka.

Uporabnik si lahko izposodi gradivo (knjige) za 21 dni. Knjige namenjene domafemu branju si
lahko uporabnik izposodi za obdobje 15 dni brez moznosti podaljSanja.

Ucitelj si lahko gradivo izposodi za daljsi ¢as (za potrebe pouka).

Zamudnine ne obracunavamo.

7. CLEN (poskodovano ali izgubljeno gradivo)

Poskodovano ali izgubljeno knjizni¢no gradivo se nadomesti z novim tako, da uporabnik
znesek izgubljenega ali poskodovanega knjiznicnega gradiva poravna po poloZnici. Vrednost
le tega dolodi knjiznicar in sicer v enakem znesku trenutne cene istega naslova na trziscu. V



primeru, da je gradivo starej$e in ni ve¢ na voljo v prodaji ter mu ni mogoce dolo€iti prvotne
cene, znasa enotni znesek nadomestila za to gradivo 7 €.

Poskodovanega gradiva se doma ne lepi.

8. CLEN (knjizni¢ni red)

Uporabniki v skladu s Solskim knjizni¢nim redom z izposojenim gradivom ravnajo odgovorno
in skrbno in s svojim vedenjem ne motijo ostalih uporabnikov knjiznice. Vstop v knjiznico s
Solsko torbo ter hrano in pija¢o ni dovoljen. Prav tako ni dovoljena uporaba mobilnih
telefonov.

9. CLEN

V 3olski knjiznic je ucencem za delo na voljo racunalnik, povezan z internetom ter barvni
tiskalnik. Namenjena sta vsem u¢encem Sole.

- Uéenci lahko uporabljajo racunalnik izkljuéno za Solsko delo v ¢asu, ko je knjiznica
odprta.

- Racunalnik lahko uporablja najvec en uporabnik hkrati. ,

-V primeru napak pri delovanju racunalnika je u¢enec dolZan obvestiti knjiznicarko oz.
Solskega racunalnicarja.

- Uporabnik odgovarja za namerno povzroceno $kodo oziroma okvaro.

-V primeru krsitve pravil uporabe racunalnika se krsitelju zaasno odvzame pravica
dela na racunalniku.

10. CLEN (veljavnost pravilnika)

Ta pravilnik za¢ne veljati 1. 11. 2019.

Ravnateljica OS Vinica:

mag. Ines Zlogar, prof. soc. ped.
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