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HISNI RED
Osnovne sole Vinica

SPLOSNE DOLOCBE

*  Hisni red temelji na 31. a ¢lenu Zakona o osnovni Soli (Ur. |. 81/06, 102/07, 107/10, 87/11),
navezuje pa se na Vzgojni nacrt Sole in Pravila Solskega reda.

* His$nired velja za celotni Solski prostor in pripadajoce zunanje povrsine.

* S hisnim redom se doloc¢ajo obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor, poslovni ¢as in
uradne ure, uporaba Solskega prostora in organizacija nadzora, ukrepi za zagotavljanje varnosti,
vzdrZevanje reda in CistoCe ter organizacija izvajanja vzgojno izobrazevalnega programa na soli.

* Ucenci, delavci Sole in zunanji obiskovalci so dolZzni upostevati hisni red in s tem zagotavljati
uresnicevanje ciljev in programa sole, varnost in dobro pocutje vseh udeleZencev vzgojno-
izobraZevalnega procesa, varovanje osebne in skupne lastnine ter prispevati k urejenosti in
CistoCi celotnega Solskega prostora.

OBMOCIE SOLE

Solski prostor OS Vinica obsega stavbo $ole in vrtca ter vse zunanje povriine (obe igrisci pri $oli, vse
zelenice, ki pokrivajo Solsko zemljis¢e, parkiris¢a, pot ob Soli, postajalis¢e s krozis¢em, parkirisce in
ograjeno igrisce privrtcu), ki se nahajajo na naslovu Vinica 50, 8344 Vinica. Na tem obmocju veljajo pravila
hiSnega reda, ki ga Sola nadzoruje in v primeru neupostevanja pravil tudi sankcionira.

Pravila hiSnega reda veljajo tudi v programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih
lokacijah (Sportni, kulturni, tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola v naravi, ipd.) ter na prireditvah

in predstavah, ki se jih u€enci udelezujejo v organizaciji Osnovne Sole Vinica ter na prevoznih sredstvih, s
katerimi Sola organizirano izvaja prevoze ucencev.

Odgovornost Sole v Solskem prostoru velja za ¢as, ko v njem poteka vzgojno izobraZevalni proces.
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POSLOVNI CAS SOLE

V ¢asu poslovanja od ponedeljka do petka Sola izvaja:
e program predsolske vzgoje od 5.15 do 16.00,
e jutranje varstvo od 7.00 do 8.15,
* pouk od 8.20 do 14.40,
* podaljsano bivanje z interesnimi dejavnostmi in popoldanskim varstvom od 11.50 do 15.30,
* popoldanske dejavnosti (v organizaciji zunanjih najemnikov) od 16.00 do 20.00.

Poslovni cas Sole je od 6.30 do 15.30, oziroma 21.00, vrtca pa med 5.15 in 16.00, oziroma 21. uro. V
¢asu od 5.15 do 15.30, oziroma do 16.00 Solski prostor uporabljajo uéenci, delavci Sole in drugi, ki so
neposredno povezani z delom Sole, otroci in zaposleni v vrtcu ter tehnicni delavci. Od 16. ure dalje
prostor uporabljajo najemniki na podlagi pogodbe o najemu.

URADNE URE

Uradne ure v upravi so vsak delovni dan od 7.30. do 14. ure. Popoldanske govorilne ure pri uciteljih se
izvajajo po dogovoru z ucitelji, dopoldanske pa so vsak teden v skladu z veljavnim urnikom za tekoce
Solsko leto.

Solska stavba je odprta vsak dan od 6.30 do 21.00. Ravnateljica je praviloma na delovnem mestu vsak
dan od 6.30 do 14.30, oz. prilagojeno posebnim obveznostim. Kuhinja deluje od 6.00 do 15.00. Delovni
Cas Cistilk je od 13.00 do 21.00, hisnika pa od 7.00 do 15.00. Ucitelji so v Soli vsak dan od 7.00, 7.10 ali
7.30, odvisno od urnika in obveznostih posameznika. Za ucitelje velja najmanj 6-urna prisotnost na
delovnem mestu.

Uradne ure so objavljene v publikaciji in na spletni strani Sole ter na oglasni deski ob vstopu v stavbo.
V pouka prostih dneh Sola doloci poslovni ¢as in uradne ure glede na organizacijo dela in letne dopuste.

ORGANIZACIJA 1ZVAJANJA DELA

Vzgojno izobraZevalno delo v %oli poteka skladno s $olskim koledarjem. Solski koledar je sestavni del
Letnega delovnega nacrta $ole. Solsko leto se pri¢ne 1. septembra in konéa 31. avgusta naslednjega leta.
Vzgojno izobraZzevalno delo poteka v vnaprej dolocenih ucilnicah in prostorih, ki jih dolo¢i ravnateljica Sole
za izvajanje vzgojno izobraZevalnega programa. Vzgojno izobrazevalno delo lahko poteka tudi v obliki
ekskurzij, potovanj, taborjenj ali v obliki Sole v naravi, s sodelovanjem ucencev na raznih srecanjih,
prireditvah in tekmovanjih.

Za ucence od 1. do 4. razreda se uporablja razredni nacin dela v mati¢nih ucilnicah. Uc¢enci od 5. do 9.
razreda za razlicne predmete uporabljajo kabinetne ucilnice.

Mati¢na ucilnica razreda je tista, ki jo uporablja njihov razrednik za pouk, oziroma je razredniku dodeljena.

Vsi prostori na Soli, ki so namenjeni vzgojno izobrazevalnemu delu, so ustrezno oznaceni. Na oglasni deski
v zbornici in v Solski avli je objavljen urnik za 1. do 5. razred in 6. do 9. razred. Urnik posameznih dejavnosti
(podaljsano bivanje, interesne dejavnosti,...), razpored dopoldanskih govorilnih (za starse) in svetovalnih
(za ucence) ur uciteljev, napoved pisnih ocenjevanj znanja, se nahaja na oglasni deski pred zbornico,
spremembe urnika z nadomescanjem, razpored jutranjih varstev in deZurstev med odmori ter druge
informacije pa na oglasni deski v zbornici in v avli Sole.
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Ucna ura vzgojno izobraZevalnega dela traja 45, oziroma 50 minut (ura podaljSanega bivanja) in 60 minut
(varstvo v 1. razredu). Cas trajanja u¢ne ure (zacetek in konec) se v $olski stavbi oznanja z zvo¢nim
signalom. V primeru, da zvocni signal ne deluje, oziroma je izklopljen, ¢as trajanja ucne ure odreja
strokovni delavec, ki izvaja program.

UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

Solski prostor v ¢asu pouka uporabljajo izkljuéno otroci, ué¢enci in delavci $ole ter vrtca. Od 16.00 do
20.00 uporabljajo prostor najemniki, s katerimi sklenemo pogodbo o najemu. V neposlovnem ¢asu je
zunanji Solski prostor (Sportni igris¢i) dostopen vsem krajanom in ga lahko uporabljajo v skladu s
pricakovanimi normami vedenja na javnih povrsinah.

V poslovnem casu je zagotovljen nadzor nad skupinami otrok in ucencev v okviru urnika skupin in
razredov oziroma ucnih skupin. Nadzor nad zunanjimi povrSinami v ¢asu poslovanja Sole opravljajo
delavci, ki so takrat v Soli. V ¢asu izven poslovnih ur je za nadzor odgovoren organizator dejavnosti
oziroma najemnik.

Sola je tehni¢no varovana z alarmom. V neposlovnem ¢&asu $ola ne izvaja nadzora nad obiskovalcem
dostopnimi povrSinami Solskega prostora (Sportni igrisci).

Nadzor vstopa v Solo in odhajanja iz nje izvajajo delavci Sole, ki skrbijo, da obiskovalci v ¢asu uradnih ur
in starsi, ki prihajajo po otroke, najdejo prave prostore.

UKREPI ZA ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI

Sola skrbi za varnost ué¢encev:

* z neposrednim nadzorom ucencev pri vseh oblikah dela in Zivljenja v Soli;

* z neposrednim in tehni¢nim nadzorom vhoda v Solo;

* z deZurstvom uciteljev zjutraj in med odmori po razporedu;

* zizvajanjem drugih aktivnosti, ki so usmerjene v seznanjanje ucencev s situacijami ali oblikami
vedenja, ki bi lahko ogrozile varnost ucencey;

* z izdelavo varnostnih nacrtov potovanj in za primere izrednih situacij (nesrece, naravne nesrece),
kijih redno preverja v praksi (vaje evakuacije);

* s prepovedjo uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov;

* z uporabo zascitnih in varnostnih pripomockov v skladu s Pravilnikom o osebni varovalni opremi;

* z uposStevanjem navodil iz PoZarnega reda;

* z izvajanjem preventivne zdravstvene zascite (omarice prve pomoci, ukrepi v primeru nezgod);

* z ukrepanjem v primeru poskodb ali ob slabem pocutju u¢enca;

* z upostevanjem nacrta varnih poti v Solo;

* in z drugimi ukrepi.

V c¢asu drugih dejavnosti, ki jih izven Solskega ¢asa ali urnika organizira Sola v Solskem prostoru ali drugod,
je za varnost in nadzor nad ucenci poskrbljeno po zakonskih standardih in s podrobnim organizacijskim -
varnostnim nacrtom. Navodila, ki zadevajo vsakdanje Zivljenje na Soli, dajejo uéencem strokovni in drugi
delavci v skladu s svojimi pristojnostmi in konkretno situacijo. Ucenci so se dolZni ravnati po danih
navodilih.

VHODI V $OLO

e Solaima za uence, njihove starie, zaposlene in obiskovalce 3 vhode.
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e Vhod s ceste je namenjen zaposlenim, starSem in obiskovalcem. Vrata zjutraj odklepa
racunovodkinja, zaklepa pa Cistilka. Vrata so v ¢asu od 8.20 ves cas zaklenjena. Ob vratih je
namescen zvonec za omogocanje vstopa.

e Vhod s parkirisCa pri bloku je namenjen ucencem, starSem, uciteljem in zunanjim
uporabnikom/najemnikom. Odklepata ga ravnateljica ali hisnik, zaklepa pa Cistilka. Vrata so v
¢asu od 8.20 do 12.40 zaklenjena. Nato so do zaklju¢ka pouka odprta (do 15.30).

e Vhod pri kuhinji je namenjen izklju¢no zaposlenim v kuhinji in dobaviteljem. Odklepajo in
zaklepajo ga kuhariji.

e Vhod/izhod iz telovadnice je odprt samo ob posebnih priloznostih (ob prireditvah) in ob izvajanju
Sportnih aktivnosti na zunanjem igriscu. Odklene in zaklene ga ucitelj, oziroma organizator
prireditve.

e Vrtec ima dva vhoda, katera uporabljajo starsi, otroci, vzgojitelji, obiskovalci in ostali zaposleni.
Vhod/izhod iz hodnika je namenjen le dostopu do zunanje igralne povrsine in ga uporabljajo
otroci, vzgojitelji in ostali zaposleni.

PRIHOD V SOLO IN ODHOD 1Z SOLE

Sola je prostor, kjer se lahko zadriujejo le zaposleni, uéenci $ole in otroci vrtca.

V 3oli je prepovedano gibanje in zadrZevanje nezaposlenih na 3oli, razen v primerih, ko so dogovorjeni
z enim od zaposlenih delavcev oz. v Casu govorilnih ur, roditeljskih sestankov ali drugih oblik
sodelovanja Sole s starsi in SirSo okolico. V Soli se lahko zadrzujejo tudi osebe, ki so na sluzbenem
obisku.

* Ucence 1. razreda v Solo in iz nje obvezno spremljajo starsi oz. druga oseba, ki so jo za to
pooblastili starsiin o tem pisno obvestili Solo. Ostali ucenci prihajajo v Solo sami pes oz. jih v Solo
pripeljejo starsi ali pa se posluZijo organiziranega Solskega prevoza z avtobusom in kombijem.
Zaradi varnosti svetujemo previdnost pri prihajanju v Solo s kolesi, motorji in skiroji. U¢enci na
poti v Solo in iz nje upoStevajo pravila prometne varnosti. V primeru prihoda v Solo s kolesi ali
motorji morajo imeti opravljen kolesarski oziroma izpit za motor, popolno opremljeno kolo ali
motor in obvezno nositi éelado. Za to so odgovorni starsi. Sola za kolesa in motorje ter skiroje
ne prevzema odgovornosti. U¢enci jih parkirajo na za to namenjenemu prostoru ob vhodu v
stavbo. Vstop v Solo s kolesom, roleriji ali skirojem ni dovoljen.

* K pouku prihajajo pravocasno, 10 minut pred zacetkom pouka.

* Ucenci 1. razreda so ob prihodu v Solo vkljuceni v oddelek jutranjega varstva (ob 7.00), ostali pa
v varstvo, ki ga izvajajo ucitelji v svojih mati¢nih ucilnicah (od 7.30 dalje). Do 7.30 pocakajo z
dezurnim uciteljem v avli Sole.

* Po prihodu v Solo se v garderobi preobujejo v Solske copate. Oblacila odloZijo v omarici.

* V dasu pouka in odmorov ni dovoljeno zapuscati Sole brez dovoljenja razrednika ali svetovalne
sluzbe in izvajalca programa. Ucenci lahko zapustijo Solski prostor samo na podlagi pisnega oz.
ustnega sporocila starSev, in sicer iz opravi¢enih razlogov, kot so odhod k zdravniku ali
zobozdravniku, sodelovanje na organiziranih tekmovanjih, na posebno, pisno Zeljo starSev zaradi
druzinskih zadev, zaradi prihoda starSev v Solo po uéenca.

* V primeru, da ima ucenec v Soli zdravstvene teZave (vrocina, slabost, bruhanje ipd.) ali se
poskoduje, mora razrednik, ucitelj ali svetovalni delavec obvestiti starSe, s katerimi se dogovori
o ¢asu in nacinu odhoda u¢enca domov.

e Ucenci so po zakljuenih dejavnostih dolzni zapustiti Solo. ZadrZevanje v Solskih prostorih, na
hodnikih, v avli oz. na povrsinah, kjer se izvaja vzgojno-izobrazevalno delo, ni dovoljeno.
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ZadrZevanje v Soli po kon¢anem pouku je dovoljeno samo ucencem, vklju¢enim v podaljSano
bivanje, interesne dejavnosti ali varstvo.

Ucence na organiziran prevoz domov pospremi dezurni ucitelj po vnaprej dolo¢enem razporedu
in poskrbi, da varno pricakajo prevoz.

GARDEROBA IN GARDEROBNE OMARICE

Ucenci imajo garderobo v pritli¢ju. Razdeljena je na triletja. Isto omarico imajo 3 leta. Uéenci
tretjega triletja ob zacetku vsakega Solskega leta prevzamejo en kljuc, ki ga ob koncu leta vrnejo.
V omarice spravljajo obleko, obutev, $portno opremo in Solske potrebsc¢ine. Uéenci morajo
garderobno omarico ob koncu Solskega leta izprazniti in vrniti kljuc. V primeru izgube kljuca ali
Ce ucenec kljuca ne vrne, se starSem zaracuna za izdelavo novega.

Dostop do mesta garderobe je mogoc v obuvalih, v katerih so prisli v Solo. V primeru slabega
vremena ucenci Ze na vhodu v stavbo poskrbijo, da ocistijo obuvala in obleko tako, da najmanj
umazZejo hodne povrsine. V soli je obvezna uporaba copat, pri Sportni vzgoji pa Sportnih copat.
Ucenci so dolzni skrbeti za svojo omarico. V garderobah in garderobnih omaricah ucenci ne
smejo odlagati hrane, pijace in drugih prepovedanih stvari. Njihova odgovornost je, da v Solo
vsakodnevno prinasajo klju¢ in omarico za seboj vedno zaklenejo. Sola ne odgovarja za vredne
predmete in denar, ki bi jih u¢enci odlagali v garderobah oz. garderobnih omaricah.
Garderobne omarice ne smejo biti popisane, polepljene, pobarvane, odrgnjene ali drugace
poskodovane. V primeru poskodbe ucenec skupaj s starsi poskrbi za odpravo le te.

Ob koncu Solskega leta ucenec izprazni in pocisti svojo omarico in jo pusti odklenjeno. Hisnik jo
pregleda in kljuc¢e odda v tajnistvo Sole.

Sola ima v skladu s Pravili $olskega reda pravico u¢encem pregledati garderobno omarico v
kolikor sumi, da ima ucenec pri sebi predmete, s katerimi bi lahko ogrozil svoje Zivljenje in
varnost ali zdravje in Zivljenje drugega.

Ravnateljica, svetovalna delavka ali razrednik lahko iz utemeljenih razlogov opravijo pregled
notranjosti omarice ob prisotnosti u¢enca.

Ucenci se v garderobah ne zadrZujejo.

POUK IN ODMORI

Ucenci k pouku in ostalim dejavnostim prihajajo pravocasno. Ce zamudijo, se za zamudo
opravicijo, vkljucijo v delo in sledijo navodilom ucitelja.

Ob zvonjenju morajo biti pripravljeni na pouk. Na ucitelja po¢akajo mirno. V primeru, da ucitelja
ni 5 minut, javijo njegovo odsotnost v tajnistvo Sole.

Po kon¢anem pouku zapustijo ucilnice urejene.

Na hodnikih je v ¢asu pouka mir, zadrZzevanje ucencev pred ucilnicami in tekanje po Soli ni
dovoljeno.

Na zacetek pouka posameznega predmeta ali druge dejavnosti u¢enci poc¢akajo na hodniku pred
ucilnico, ucenci razredne stopnje pa v ucilnici.

Med poukom ucenci ne zapuscajo ucilnice brez dovoljenja ucitelja.

Zacetek in konec ure oznani Solski zvonec, u¢no uro pa zakljuci ucitelj.

Cas med koncem in zacetkom ure (5-minutni odmor) je namenjen odhodu na stranise in
menjavi ucilnice. 20-minutni odmor je namenjen malici in pripravi na pouk. V drugem 25-
minutnem odmoru imajo ucenci cas za kosilo. Med odmori se ne nagibajo skozi okna hodnika in
garderobe in skozi njih ne mecejo predmetov. Prav tako ne zapuscajo Solske stavbe. Vsakrsno
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nasilno vedenje, kricanje, razgrajanje, tekanje, prerivanje in igranje z Zzogami ter rekviziti, ki ne
sodijo v zaprte prostore, ni dovoljeno.

*  Ucilnice u€encem odpirajo izklju¢no izvajalci vzgojno izobraZevalnega programa neposredno
pred pricetkom ure. Ucilnice, kjer se izvaja pouk za ucence od 6. do 9. razreda, se zaklepajo v
¢asu odmorov. Ucenci od 1. do 5. razreda lahko ostajajo v ucilnicah tudi v ¢asu krajsih odmorov.

ODSOTNOST UCENCEV

Odsotnost uéencev opravicujejo starsi, oziroma skrbniki pisno ali ustno najkasneje v petih dneh po
odsotnosti. Ucenec lahko izostane brez navedbe razloga, ¢e njegov izostanek starSi napovejo vnaprej
razredniku. Ta izostanek lahko traja (strnjeno ali v vec delih) najvec pet dni v letu. Odsotnost ucenca iz
zdravstvenih razlogov opravicijo starsi s pisnim opravicilom. V primeru dalj ¢asa trajajocih zdravstvenih
tezav morajo starsi predloziti razredniku mnenje in navodila zdravnika.

Od posamezne ucne ure dovoli odsotnost ucencu ucitelj, ki izvaja vzgojno izobrazevalni program z
vednostjo razrednika.

ODSOTNOST IZVAJALCEV

Izvajalci programov svojo odsotnost sproti najavijo in opravicijo ravnateljici, v primeru njene
nedosegljivosti pa v tajnistvu Sole. Odsotnost izvajalcev programov ter njihovo nadomescanje se sproti
objavlja na oglasni deski v avli Sole (za ucence) in v zbornici (za ucitelje) ter na spletni strani.
Nadomescanje za napovedano odsotnost se objavi en dan prej. V primerih nenadnih in nenapovedanih
odsotnosti ravnateljica organizira ustrezno nadomescanje neposredno pred izvedbo.

Delavec, ki ne pride na delo pravocasno, se ob prihodu javi ravnateljici, v primeru njene odsotnosti pa v
tajnistvu Sole in pojasni zamudo.

KNJIZNICA

Knjiznica deluje v skladu s knjizni¢nim redom, ki je izobeSen v knjiznici na vidnem mestu in ga morajo
upostevati vsi uporabniki. U¢enci jo obiskujejo v skladu z urnikom, ki je objavljen na vratih knjiznice,
nahaja pa se tudi v publikaciji in na spletni strani Sole.

POUK SPORTA, TELOVADNICA IN ZUNANJE POVRSINE

e Ucitelja Sporta ucenci od 5. do 9. razreda pocakajo preobleceni v Sportno opremo v
garderobah.

e K primerni Sportni opremi, brez katere sodelovanje pri Sportu ni dovoljeno, sodijo Cisti Sportni
copati, ki ne puscéajo sledi. Ucenci se v $portno opremo oblecejo pred vadbo in se po vadbi
obvezno preoblecejo.

e Brez ustrezne Sportne opreme ni dovoljeno sodelovanje tudi pri interesnih dejavnostih iz
podrocja Sporta.

e  Pri Sportnih in drugih aktivnostih v telovadnici in na Solskih povrsinah niso dovoljeni zvecilni
gumiji in lizike.

e Vsi uporabniki so dolZni upostevati pravila o uporabi telovadnice.
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Solski igri$¢i in zelenice ob %oli so do 15.30 namenjeni potrebam pouka in drugim $olskim
dejavnostim: interesnim dejavnostim, podaljSanemu bivanju, izbirnim predmetom. Od 16. ure
dalje so telovadnica in Sportni igriS¢i na razpolago zunanjim uporabnikom.

SPECIALIZIRANE UCILNICE

V prostor s stroji je u¢encem dovoljen vstop samo v spremstvu ucitelja. Uporaba kateregakoli
stroja je dovoljena samo z dovoljenjem in v prisotnosti ucitelja. Ob stroju sta lahko samo ucéenec,
ki stroj uporablja in uditelj. Orodje in ostalo opremo iz omar sme jemati samo ucitelj.

Stroj sme uporabljati ucenec, ki je predhodno poucen o uporabi stroja in ustrezno zasciten
(zascitni predpasnik, zas¢itna ocala, rokavice, speti dolgi lasje, odstranjeni moteci predmeti s
telesa, npr. obeski za kljuce, kljuci, nakit,..).

O vsaki nastali poskodbi na pohistvu, strojih in ostali opremi ucenci takoj obvestijo ucitelja. Ob
zakljuc¢ku uéne ure morajo ucenci pospraviti orodje in ocistiti stroje ter svoje delovno mesto.

INTERESNE DEJAVNOSTI

Interesne dejavnosti vodijo mentorji po vnaprej dolo¢enem urniku.

Ucenci od 6. do 9. razreda prihajajo k interesnim dejavnostim na enak nacin kot k pouku, uéenci
od 1. do 5. razreda pa pocakajo na interesno dejavnost v podaljSanem bivanju.

V ucilnice in v telovadnico uéenci vstopajo le v spremstvu mentorja.

PODALJSANO BIVANJE IN VARSTVO

Za ucence vozace, ki so koncali s poukom po kosilu, je vkljucitev v oddelek podaljSanega bivanja
ali v skupino varstva obvezna do organiziranega odhoda domov z avtobusom ali kombijem.
Ucitelja, ki izvaja podaljsano bivanje, oziroma varstvo, pocakajo na hodniku pred ucilnico. Urnik
izvajalcev in udilnic je izobesen na oglasni deski v avli Sole, nahaja pa se tudi v publikaciji in na
spletni strani Sole.

Podalj$ano bivanje traja za u¢ence od 1. do 5. razreda v ¢asu od 11.50 do 15.30, za uc¢ence od 6.
do 9. razreda pa od 13.05 do 14.50.

Starsi morajo ucitelja podaljSanega bivanja ali razrednika obvestiti o morebitnem pred¢asnem
odhodu u¢enca domov.

Starsi u¢enca pocakajo pred ucilnico ali v avli Sole.

UPORABA TOALETNIH PROSTOROV

Ucenci ne hodijo v toaletne prostore, ki so namenjeni nasprotnemu spolu.

Starejsi ucenci ne uporabljajo toaletnih prostorov, ki so namenjeni mlajsim ucencem.

Toaletni papir, papirnate brisace, vodo in milo uporabljajo namensko in pazijo na higieno.
Ucenci se v toaletnih prostorih ne zadrzZujejo po nepotrebnem.

Delavci Sole imajo pravico do nadzora toaletnih prostorov na nacin, ki v najvecji meri spostuje
zasebnost posameznika.
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JEDILNICA, MALICA, KOSILO

Kuhinja in jedilnica Sole sta namenjeni pripravi hrane, razdeljevanju obrokov in kulturnemu
uzivanju hrane.

Vstop v kuhinjske prostore ima samo kuhinjsko osebje in vodja Solske prehrane. Vodja Solske
prehrane lahko izjemoma dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem 3ole, ki skrbijo za
vzdrZevanje opreme (hisnik ali zunanja oseba, ki izvaja popravila).

Malica poteka po vnaprej dolo¢enem razporedu. Zaradi omejenih mest v jedilnici u¢enci 1. in 2.
razreda pojedo malico v ¢asu med 8.30 in 8.50, ostali pa med 9.05 in 9.25.

Ucenci gredo k malici v spremstvu ucitelja. Preden ucenci vzamejo malico, poskrbijo za ustrezno
higieno rok. Ucenci malicajo na svojem prostoru ter pospravijo za sabo (loCevanje odpadkov).
DeZurni u€enci pobrisejo mize.

Cas kosila v %olski jedilnici je po vnaprej dolo¢enem razporedu. Tudi kosilo pojedo v dveh
skupinah. Ucenci prvega triletja obedujejo med 11.55 in 12.20, u€enci drugega in tretjega triletja
pa med 12.40 in 13.05.

Prehranjevanje v jedilnici nadzorujejo dezurni ucitelji ter ucitelji podaljSanega bivanja po vnapre;j
pripravljenem razporedu.

Ucenci, ki ne kosijo, v ¢asu kosila ne zahajajo v jedilnico. Ko ucenec zakljuci s kosilom, odnese
pladenj in prostor za sabo pospravi.

Odnasanje hrane, napitkov in vode v druge prostore Sole je prepovedano. Pri kosilu upostevamo
pravila kulturnega prehranjevanja. V primeru nespostljivega odnosa do hrane (obmetavanje s
hrano ...), nespostljivega odnosa do drugih ucencev, uciteljev in osebja mora uéenec na zahtevo
delavca Sole zapustiti jedilnico. Nadaljnje ukrepanje poteka v skladu z Vzgojnim nacrtom in
Pravili Solskega reda.

DEZURSTVO UCENCEV

V Casu jutranjega varstva, varstva vozacev, odmora v ¢asu malice in kosila, je poskrbljeno za nadzor s

strani strokovnih delavcev. Prav tako ucence spremlja do avtobusnega postajalisca razporejeni dezurni

ucitelj. Prostori, v katerih poteka nadzor:

jutranje varstvo: za uc¢ence 1. razreda od 7.00 do 8.15 v udilnici 1. razreda;

varstvo vozacev: za uc¢ence 4. do 9. razreda od 7.00 do 7.30 v avli Sole in od 7.30 do 8.15 v
ucilnici, kjer imajo pouk 1. Solsko uro;

varstvo ucencev razredne stopnje: ucenci 2. do 3. razreda od 7.00 do 7.30 v udilnici 1.
razreda ter od 7.30 do 8.15 v maticnih ucilnicah;

kratki odmori: na hodnikih, v avli;

malica in kosilo: jedilnica, hodniki, avla, garderobe.

REDITELJI

Vsaka oddel¢na skupnost na razrednih urah dolodi reditelje, ki opravljajo svoje delo teden dni in imajo
sledece naloge:

skrbijo, da je ucilnica ali prostor, v katerem ucenci delajo, urejen in pospravljen;
ob prihodu ucitelja v razred ga seznanijo z odsotnostjo u¢encey;
po koncani uri pocistijo tablo in uredijo ucilnico;
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*  po maliciin kosilu poskrbijo za Cistost in urejenost miz in tal v jedilnici (u¢enci od 5. do 9. razreda)
po razporedu razrednika;
* opravljajo druge naloge, ki jim jih odredi delavec Sole.
Dezurni u€enci morajo svoje naloge opravljati vestno, odgovorno in zanesljivo.

DEZURSTVO STROKOVNIH DELAVCEV

e Strokovni delavci Sole deZurajo zjutraj ter v casu malice in kosila. Praviloma deZurajo vsi
strokovni delavci Sole po razporedu, ki je objavljen na oglasni deski v avli in v zbornici Sole.
Razpored izdela ravnateljica.

e DeZurni ucitelji skrbijo za red in disciplino ucencev ter za njihovo varnost, nadzorujejo gibanje
ucenceyv, jih opozarjajo na vzdrZevanje CistoCe v Solskih prostorih. U¢enci morajo med odmori
upostevati navodila dezurnih uciteljev.

* Ucenci so dolZzni opozoriti deZzurne ucitelje na dogajanje, ki ni v skladu s hiSnim redom in pravili
Sole.

STARSI V SOLI

* Na zacetku Solskega leta prvosolce starsi pospremijo v garderobo oz. do mati¢nega razreda,
kasneje pa do Solskih vrat, oziroma garderobe.

* Ucence od 2. razreda naprej starsi pospremijo do Solskih vrat oz. do garderobe, kjer se od svojih
otrok poslovijo.

* StarSi ne motijo vzgojno-izobrazevalnega procesa.

*  Starsi lahko v Solske prostore vstopajo v spremstvu oz. z dovoljenjem Solskega delavca.

* Po otroka, ki je v podaljSanem bivanju, prihajajo ob vnaprej dolocenih urah in naceloma ne v
Casu samostojnega ucenja.

* Po otroka, ki so ga prisli iskat starsi v ¢asu pouka, gre delavka tajnistva, starsi pa nanj pocakajo v
avli Sole.

IZJEMNI DOGODKI (telesne poskodbe, bolezenska stanja, hujSe krsitve hiSnega reda, ogrozajoci
dogodki)

e V primeru, da ima ucenec zdravstvene teZave (vrocina, slabost, bruhanje ipd.) ali se poskoduje,
razrednik, ucitelj ali drugi strokovni delavec, kiima uéenca pri pouku, o stanju u¢enca po telefonu
obvesti starse, s katerimi se dogovori o ¢asu in na¢inu odhoda u¢enca domov. V takem primeru
starsi pridejo po ucenca v Solo.

* V primerih, ko strokovni delavci ocenijo, da je zaradi ravnanja ucenca resno ogrozeno zdravije,
varnost in osebna integriteta drugih udelezencev vzgojno-izobrazevalnega procesa, se lahko
uporabijo skrajni ukrepi: odstranitev ucenca iz vzgojno-izobraZevalnega procesa, klicanje
starSev v Solo, predaja otroka starSem ali nujna intervencija zunanjih sluzb.

* V Casu izrednih razmer ali kadar se take razmere pricakujejo (naravne nesrece, tehnoloske in
druge nevarnosti), je poglavitna naloga vseh zaposlenih v zavodu, Se posebej pa strokovnih
delavcev, da poskrbijo za varnost ucencev. V takih primerih je potrebno upostevati navodila, ki
jih izdajajo odgovorni oziroma vodilni delavci zavoda ali ustrezni Stabi, ter se ravnati v skladu z
evakuacijskim na¢rtom zavoda.
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SKRB ZA LASTNO IN TUJE IMETJE TER SOLSKO LASTNINO

Ucenci so dolZni skrbeti za svoje stvari. Obleko in obutev imajo v garderobnih omaricah. Pred
prihodom v jedilnico torbe obvezno odloZijo na dogovorjeno mesto. U¢encem svetujemo, da
dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur) ali vecjih vsot denarja ne nosijo v Solo.

Najdene predmete se pusti v avli Sole, kjer si jih v spremstvu ucitelja ucenci ogledajo in
prevzamejo. Pozabljena oblacila se hrani v garderobi v skatli.

Najdene in izgubljene predmete Sola hrani najdlje do konca Solskega leta.

V Soli so vsi dolini skrbeti za skupno imetje. SpoStovati je potrebno tudi imetje vsakega
posameznika. Tujega imetja ter Solske lastnine si ni dovoljeno prisvajati, skrivati, unicevati ali
poskodovati.

O vsaki nastali Skodi, kraji in nasilju so u¢enci dolzni obvestiti dezurnega ucitelja ali druge ucitelje,
razrednika oz. vodstvo Sole.

Skodo, ki nastane zaradi malomarnosti ali namernega unicevanja $olskega inventarja in lastnine
ter lastnine sosolcev in delavcev, morajo ucenci oz. njihovi starsi povrniti.

Garderobne omarice ne smejo biti popisane, polepljene, pobarvane, odrgnjene ali drugace
poskodovane.

Vsi delavci Sole so odgovorni za primerno ravnanje z opremo in ostalim Solskim inventarjem in
za urejenost prostorov.

UPORABA DIGITALNE TEHNOLOGIJE (MOBILNI TELEFONI, PAMETNE URE, TABLICE, RACUNALNIKI IN

DRUGE TELEFONSKE NAPRAVE)

Ucenci v Soli ne potrebujejo svoje digitalne tehnologije. V primeru, da jo imajo s sabo, jo morajo
ob prihodu v Solo obvezno izklopiti in pospraviti v torbo ali garderobno omarico. Uporabo
mobilnega telefona ali druge digitalne tehnologije v Soli lahko izjemoma dovoli uditelj za tocno
dolocen cas oz. v ¢asu to¢no dolocene dejavnosti.

V casu pouka, med odmori, na ekskurzijah, v Solah v naravi in drugih izven Solskih dejavnostih,
ki jih organizira Sola, u¢encem ni dovoljena uporaba digitalne tehnologije. Izjemoma je uporaba
na teh dejavnostih dovoljena - razrednik v tem primeru natancno opredeli obseg in namen
uporabe digitalne tehnologije.

Ce ucenec v 3olo ali na izven %olsko dejavnost prinese digitalno tehnologijo, zanjo tudi v celoti
odgovarja. Za izgubljeno, poSkodovano ali odtujeno digitalno tehnologijo Sola ne odgovarija.

V nujnih primerih se ucenci lahko posluZijo telefona v tajniStvu Sole ali pri svetovalni delavki, v
kolikor potrebujejo stik s starsi.

Protokol ukrepanja:

Ce u¢enec krii pravila glede rabe digitalne tehnologije, se mu jo odvzame. U¢enec svojo napravo
pred uciteljem ali drugim strokovnim delavcem izklopi. Izklopljeno napravo uditelj ali drugi
strokovni delavec preda Solski svetovalni delavki, ki jo shrani v ognjevarno omaro v kuverti z
napisanim imenom in priimkom ucenca. Ucenec o odvzeti digitalni tehnologiji doma sam pove
starSem.

Starsi lahko ucencevo odvzeto digitalno tehnologijo prevzamejo po predhodnem dogovoru s
Solsko svetovalno sluzbo, in sicer v dogovorjenem terminu.

V Soli velja prepoved kakrsnegakoli snemanja ali fotografiranja zaposlenih, ucencev ali Solskih
prostorov (razen v primerih, ko ima oseba za to dovoljenje vodstva Sole in starSev otrok).
Nepooblaséeno uporabo digitalne tehnologije bo Sola obravnavala kot teZjo krSitev Pravil
Solskega reda in predpisov o varstvu osebnih podatkov.
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DRUGE OMEJITVE IN ZAHTEVE ZA ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI

V Solo je prepovedno prinasati nevarne predmete (noze, ostre predmete, pirotehni¢na sredstva
ipd.).

Kajenje, pitje alkohola in uZivanje drog ter drugih psihoaktivnih sredstev je prepovedano v
Solskih prostorih in na pripadajoéem obmocju Sole. Prav tako je prepovedano prinasanje teh
snovi k dejavnostim, ki jih Sola organizira izven svojih prostorov.

V Solo in na druge izven solske dejavnosti je prepovedano prinasati in uporabljati vse snovi, ki so
neprimerne ali Skodljive za otrokovo zdravje in razvoj (npr. energetske pijace, elektronski
cigareti).

V primeru krsitev, ki se nanasajo na predhodne alineje, se nevarni predmeti ali snovi, ki Skodujejo
zdravju uéenca, odvzamejo ter se o kriitvah obvesti u¢enéeve starse. Ce se pojavi sum ali
prepricljiva dejstva, ki kazejo na to, da je ucenec pod vplivom psihoaktivnih sredstev, so starsi
dolzni priti iskat otroka v Solo.

Ucitelj ucencu zacasno odvzame tudi predmete ali stvari (npr. Zogice), s katerimi moti pouk ali z
njimi ogroza svojo varnost in varnost drugih. Ucitelj po svoji presoji po pouku ucencu vrne
predmete ali pa obvesti starSe u€enca in se dogovori o prevzemu odvzetih predmetov.

V Solo je prepovedano prinasati Zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole, kadar gre za Zivali, ki
bodo sodelovale v vzgojno-izobraZzevalnem procesu.

V Solskih prostorih je prepovedano oglasevanje in prodaja izdelkov.

Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur) ali vecjih vsot denarja
ne nosijo v $olo. Za izgubljene ali odtujene stvari Sola ne prevzema odgovornosti. Prav tako Sola
ne odgovarja za posSkodovane, izgubljene ali odtujene prenosne telefone, pametne ure,
predvajalnike glasbe, elektronske igre ipd.

Pri posamezniku, za katerega se sumi, da ima pri sebi nedovoljene predmete, s katerimi bi
ogrozil svoje Zivljenje ali zdravje in Zivljenje drugega, se izvede pregled osebnih predmetov v
torbi in garderobni omarici po postopku, ki je opredeljen v Pravilih Solskega reda.

UKREPI ZA VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE, SKRB ZA UREJENOST SOLE IN OKOLICE

Za vzdrZevanje reda in CistoCe so odgovorni vsi zaposleni in ucenci v skladu z razporedom del in
nalog.

Ucenci se morajo truditi, da Solski inventar ostane neposkodovan. Prav tako skrbni morajo
biti do lastnine sosolcev ter delavcev Sole.

Skrbimo za lo¢eno zbiranje odpadkov v ucilnicah in v jedilnici. Smeti ni dovoljeno pusc¢ati na
klopeh in pod njimi, na tleh ali na drugih neprimernih mestih.

Vse vecje poskodbe, ki nastanejo na opremi ali zgradbi, se takoj javijo ravnateljici, v tajniStvo
%ole ali hidniku. Ce je moZno, se poskodbe in okvare odpravijo takoj, sicer pa v najkrajséem
mozZnem casu. Za popravila in sanacije skrbi hisnik.

Ucenci morajo biti v Solskih prostorih primerno in dostojno obleceni in preobuti v Solske copate,
pri Sportni vzgoji pa v Ciste Sportne copate. Ucenci se v copate preobujejo v garderobi. V Solskih
prostorih ni dovoljena hoja v obutvi, s katero je ucenec prisel v Solo. V copate se obvezno
preobujejo tudi ucenci, ki se na razlicne dejavnosti vracajo v Solo v popoldanskem c¢asu.

Ucenci, zaposleni na Soli in ostali uporabniki so dolzni skrbeti za Cisto okolje in za urejenost
zunanjih $olskih povrdin. Razpored urejanja deiurnih razredov pripravi ravnateljica. Solske
prostore po opravljenem vzgojno izobrazevalnem delu Cistijo Cistilke po razporedu urejanja, ki
ga pripravi ravnateljica.
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e Ucenci so dolZni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrZevanja in urejanja Sole
in njene okolice. V ta namen dobijo ustrezno varovalno opremo.

e Vsak razred Se posebej skrbi za svojo mati¢no ucilnico. Razrednik vsak teden doloci ucence, ki
skrbijo za urejenost ucilnice in jedilnice (reditelja).

e Nadzor nad Cistoco in urejenostjo Solskih prostorov izvajajo vsi zaposleni delavci Sole. Za red
in CistoCo v razredu je odgovoren vsak ucenec. Po kon¢anem pouku vsak u¢enec poskrbi za
urejenost svojega prostora (klop, stol, predal).

NACINI INFORMIRANJA UCENCEV IN STARSEV

Sola obvesca preko oglasne deske v avli, oglasne deske pred zbornico, s publikacijo in preko spletne
strani. U¢enci morajo veckrat tekom dneva prebrati obvestila na oglasni deski, obvezno pa ob odhodu
domov. Ucence in ucitelje lahko zmotimo med poukom le v nujnih primerih. Starsi so o tekocih zadevah
(obvestila, vabila, najave,...) obvesceni preko elektronske poste, po redni posti in na spletni strani Sole, v
izjemnih primerih pa tudi telefonsko.

Sprememba urnika je objavljena za ucence na oglasni deski v avli in na spletni strani Sole, za ucitelje pa
na oglasni deski v zbornici.

PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

V primeru, da ucenec krsi pravila hiSnega reda, bo Sola krsitev obravnavala v skladu z dolodili Vzgojnega
nacrta Osnovne $ole Vinica in Pravili Solskega reda Osnovne 3Sole Vinica.

Sola si pridrzuje pravico, da spremeni hiéni red glede na specifiko, ki se bo pokazala med $olskim letom.
VELJAVNOST

Hisni red je bil obravnavan na pedagoski konferenci uciteljskega zbora 27. 1. in 29. 1. 2025.

S hisnim redom sta bila seznanjena svet starSev 23. 1. 2025 in svet Sole 26. 2. 2025.

Ravnateljica ga je sprejela 28. 2. 2025.

Velja od 1. 3. 2025 dalje in s tem dnem preneha veljati Hisni red Osnovne Sole Vinica, ki je veljal od 31.
8.2016.

Vinica, 1. 3. 2025

Ravnateljica OS Vinica:
mag. Ines ZLOGAR, prof.

INES ~ haperes
ZLOGARSm 5

Zapisani hisni red bo prispeval k dobremu pocutju in varnosti le, ¢e ga bomo vsi upostevali.
Disciplina na soli je predpogoj za uspesno delo, dobro pocutje in varnost vseh.
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